
แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ด้านสาธารณสุข  
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
    ผู้แทนนิติบุคคล  (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
3. หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับ 
     ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 

ระยะเวลาการให้บริการ : 10  วันท าการ/ราย 
 

ติดต่อได้ที่  ส านักงานปลัด  อบต.บ่อหิน 

   1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายต่อสุขภาพ    

     พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร   

2. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตัง้

ประกอบกิจการ แนะน าดา้นสุขาภิบาล 

3.  เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

4.  ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



 แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
ด้านสาธารณสุข  

ขั้นตอนการให้บริการ 
 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
    ผู้แทนนิติบุคคล  (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
3. หนงัสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับ 
    ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 

 

ระยะเวลาการให้บริการ : 15  วันท าการ/ราย  
  

ติดต่อได้ที่  ส านักงานปลัด อบต.บ่อหิน 
 
 

 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจดัตัง้ตลาด   พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ี

ตรวจสอบเอกสาร   

2. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตัง้

ประกอบกิจการ  แนะน าดา้นสุขาภิบาล 

3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

4. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรอื
ที่สะสมอาหาร   

ด้านสาธารณสุข  
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร  (กรณีเป็นร้านอาหาร)   
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
    ผู้แทนนิติบุคคล  (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับ 
    ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
5.  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตวั ไม่สวมหมวก  ไม่สวมแว่นตาด า ของเจ้าของกิจการ  ขนาด  
    1X1 นิ้ว  กิจการละ 2 รูป 
 

ระยะเวลาการให้บริการ : 15  วันท าการ/ราย 
ติดต่อได้ที่  ส านักงานปลัด  อบต.บ่อหิน 

 

 

  1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ี 

      สะสมอาหาร    พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร   

2. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ี

จ าหน่าย แนะน าดา้นสุขาภิบาล 

3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

4. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่ 
หรือทางสาธารณะ  

ด้านสาธารณสุข  
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
  
        

 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร  (กรณีเป็นร้านอาหาร)   
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล  พร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
    ผู้แทนนิติบุคคล  (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล)ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับ 
    ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
5.  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตวั ไม่สวมหมวก  ไม่สวมแว่นตาด า ของเจ้าของกิจการ  ขนาด  
    1X1 นิ้ว  กิจการละ 2 รูป 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ : 15  วันท าการ/ราย 
 

ติดต่อได้ที่  ส านักงานปลัด  อบต.บ่อหิน 

 

  1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจ าหน่ายสินคา้ในท่ีหรือทางสาธารณะ    

พรอ้มเอกสาร  เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร   

2. ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีอนามยัร่วมออกตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ี

จ าหน่าย แนะน าดา้นสุขาภิบาล 

3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาออกใบอนุญาต 

4. ผูข้ออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม  พรอ้มรบัใบอนุญาต 



แผนภูมิขัน้ตอนการใหบ้ริการด้านสาธารณภยั 
อบต.บ่อหิน 

 

 
  
 
 
 
 
 

ระยะเวลาการให้บริการ : ให้การช่วยเหลือในทันที 
 

ติดต่อได้ที่  ส านักงานปลัด  อบต.บ่อหิน 

 

 

 

ผูแ้จง้เหตุสาธารณภยั 

 

-  เจ้าหน้าที่พร้อมให้การช่วยเหลือ
ทันท ี

 

ผู้บริหารมีค าส่ังด้วยวาจา/ทาง
โทรศัพท์ 
- เจ้าหน้าทีผู้่ปฏิบัตพิร้อม 



 
แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบตัิงานรับเรื่องราวรอ้งทุกข์ 

  
 

         
 
 

              
 
                   

 
 

 
 
 

 
ระยะเวลาการให้บริการ : 

 
 

ติดต่อได้ที่  ส านักงานปลัด  อบต.บ่อหิน 
 
 
 
 

- หนังสือ 

- จดหมาย 

- ค ารอ้งทัว่ไป 

(ส านักปลดั อบต.) 

  
  

แจง้ตอบรบัการด าเนินการ 

ใหผู้ร้อ้งทราบ ภายใน 7 วนั 

 
  

ผูร้อ้งทุกข ์

ตรวจสอบและรายงาน 

ตามสายการบังคบับัญชา 

เจา้หนา้ท่ีลงรบั 

ส านกัปลดั  อบต. 
 

เจา้หนา้ท่ีส่วนการงาน 

เจา้ของเร่ือง 

บริการร่วม 
 
ตรวจสอบและรายงาน 

ตามสายการบงัคบับญัชา 



แผนภูมิขัน้ตอนการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
อบต.บ่อหิน 

 
 

 

 
  
 
 
 

 
ระยะเวลาการให้บริการ :  3 ชั่วโมง/ราย 
     กรณีเร่งด่วนให้การสนับสนุนในทันที 

 
ติดต่อได้ที่  ส านักงานปลัด  อบต.บ่อหิน 

 

ผูข้อสนบัสนุนน ้าอุปโภคบริโภค 

 

ให้การสนับสนุน ฯ 
 

เจ้าหน้าที่ประจ ารถบรรทุกน า้ 
 

 



 

 

การจดัเก็บภาษีบ ารุงทอ้งท่ี 

 
แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการใหบ้ริการประชาชน 

 
ด้านการคลัง 
 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

     1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
   2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องท่ีปีผ่านมา(ภ.ร.ด.11) 

 

ระยะเวลาการให้บริการ : 5 นาที/ราย  
 

ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต.บ่อหิน 
  

หมายเหต ุ หากมีการเปลี่ยนแปลงด้านเอกสารสิทธิโปรดน าเอกสารตัวจริงมาด้วย 
    ทุกครั้ง 

1. ผูเ้ป็นเจา้ของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน(ภ.บ.ท.5) 

 

2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 
 
  3. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีช าระเงิน และรบัใบเสร็จรบัเงนิ 
    ค่าภาษีบ ารุงทอ้งท่ี(ภ.บ.ท.11) 

1. ผูเ้ป็นเจา้ของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน(ภ.บ.ท.5) 

 



 

การจดัเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการใหบ้ริการประชาชน 
 
ด้านการคลงั 
 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

    1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
   2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดินปีผ่านมา(ภ.ร.ด.12) 

ระยะเวลาการให้บริการ : 5 นาที/ราย 
 

ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต.บ่อหิน 
   

       ส าหรับรายใหม่  :   7  นาท/ีราย (เนื่องจากต้องด าเนินการประเมินรายละเอียดต่าง ๆ) 

 

1. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ย่ืนแบบแสดงรายการ 

    เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 

1.  
   2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 
 
  3. ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินช าระเงิน  และรบั 

       ใบเสร็จรบัเงินค่าภาษีโรงเรือน(ภ.ร.ด.12) 

 



 

 

การจดัเก็บภาษีป้าย 

 

แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการใหบ้ริการประชาชน 
 

ด้านการคลัง 
 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
                     รายใหม่          รายเก่า 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
              2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีท่ีผ่านมา(ภ.ป.7) 

 

ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต.บ่อหิน 

ระยะเวลาการให้บริการ : 10 นาที/ราย  (ส าหรับรายเก่า) 
ส าหรับรายใหม่  :  5  วันท าการ/ราย (เนื่องจากต้องด าเนินการประเมินรายละเอียดต่างๆ) 

 

 

1.ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีปา้ย  ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1)พรอ้มเอกสารประกอบ  พนกังานประเมินรบัแบบ 
แสดงรายการ ตรวจเอกสาร/หลกัฐาน   ลงเลขท่ีรบั  และ
ด าเนินการประเมินภาษี  พรอ้มออกใบแสดงรายการ
ประเมิน    

1.ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีปา้ย  ย่ืนแบบแสดง
รายการภาษีปา้ย  พนกังานประเมินตรวจ
เอกสาร/หลกัฐาน   

2. ผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีป้ายช าระเงนิและรับใบเสร็จรับเงนิ  
                              (ภ.ป.7) 
 



 

 

การช าระค่าธรรมเนียมต่างๆ 

แผนภูมิขัน้ตอนการปฏิบตัิงานการใหบ้ริการประชาชน 
 

ด้านการคลัง 
 
 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
              2. ส าเนาใบอนุญาตการด าเนินกิจการท่ีเก่ียวข้อง 

 

ระยะเวลาการให้บริการ : 3 นาที/ราย 
ติดต่อได้ที่  ส่วนการคลัง  อบต.บ่อหิน 

 
แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

1. ผูมี้หนา้ท่ีช าระค่าธรรมเนียม ย่ืนแบบแสดงรายการช าระ

ค่าธรรมเนียม 

     

2.  
 
  2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

 
 
  3. ผูมี้หนา้ท่ีผูมี้หนา้ท่ีช าระค่าธรรมเนียมช าระเงิน  และรบั 

       ใบเสร็จรบัเงินค่าธรรมเนียม 

 



ด้านกองช่าง 
ขั้นตอนการให้บริการ 

           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผูข้ออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยนิยอมของเจ้าของท่ีดินหรือส าเนาสัญญาเช่าท่ีดิน) 
3.  แบบแปลนการก่อสร้าง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบา้นขนาดเกิน  150  ตร.ม.  เอกสารเพ่ิมเติม  ดังน้ี 
1.  รายการค านวณโครงสร้าง 
2.  ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
 

ระยะเวลาการให้บริการ : 7  วันท าการ/ราย 

ติดต่อได้ที่  กองช่าง  อบต.บ่อหิน 
 
 

   

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

3.  
 
2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ 

 
 3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

 

  4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต  

        
 
 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
 

ด้านกองช่าง 
ขั้นตอนการให้บริการ 

           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผูข้ออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ต้ังของอาคารที่ขออนุญาต 
3.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการ และ 
     สิ่งป้องกันวัสดุร่วงหลน่ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ใน 
     ประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม 
4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ  น.4) 
5. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
 

ระยะเวลาการให้บริการ : 7  วันท าการ/ราย 

  ติดต่อได้ที่  กองช่าง  อบต.บ่อหิน 
 

 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตร้ือถอนอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

4.  
 
2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ 

 
 3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

 

 4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต  

        
 
 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 
 

ด้านกองช่าง 
ขั้นตอนการให้บริการ 

           
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผูข้ออนุญาต 
2.  ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยนิยอมของเจ้าของท่ีดินหรือส าเนาสัญญาเช่าท่ีดิน) 
3.  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้าง 
     อาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพสาถปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง 
7. รายการค านวณระบบบ าบดัน้ าเสีย  (กรณีอาคารต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย) 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
 

ระยะเวลาการให้บริการ :  7  วันท าการ/ราย   

ติดต่อได้ที่  กองช่าง  อบต.บ่อหิน 
 

 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตดดัแปลงอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ 

5.  
    2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ 

 
    3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต 

 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต  

        
 
 


