
 
                                                              
                      

ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลบอหิน 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ประจําปงบประมาณ 2566 

                                                ............................................................. 
 

        เพ่ือใหการจัดระบบ การขอ การอนุญาตและการบริการขอมูลขาวสารของทางราชการที่อยูใน
ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลบอหิน อําเภอสิเกา จังหวัดตรัง เปนไปดวยความเรียบรอยและ
รวดเร็ว และสอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมาย วาดวยขอมูลขาวสาร ในการรับรองสิทธิของประชาชนใน
การรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ 
       อาศัยตามความในมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของหนวยงานภาครัฐ พ.ศ. 
2540 และขอ 4 แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ พ.ศ.2541 
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการ ไวใหประชาชนเขาตรวจดู ประกอบ
มาตรา 38 แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ.2546 
องคการบริหารสวนตําบลบอหิน จึงวางระเบียบไวดังนี้ 
  ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลบอหิน วาดวยขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ.2540 
  ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

          ขอ 3 บรรดาระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งอ่ืนใดขององคการบริหารสวนตําบลบอหิน ในสวน
ทีก่ําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

 ขอ 4 ในระเบียบนี้ 
  “องคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา องคการบริหารสวนตําบลบอหิน 

อําเภอสิเกา จังหวัดตรัง 
  “หนวยงานในสังกัด” หมายความวา สํานัก สวน กอง หรือหนวยงานที่มีฐานะ

เทียบเทากองในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลบอหิน 
  “ขอมูลขาวสาร” หมายความวา ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดแูลของศูนยขอมูลขาวสารและสวนราชการใน
สังกดัองคการบริหารสวนตําบลบอหิน 

  “นายกองคการบริหารสวนตําบล” หมายความวา องคการบริหารสวนตําบลบอหิน 
  “คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหาร

สวนตําบลบอหิน 
  “วัน” หมายความวา วันตามปปฏิทิน 
  “วันทําการ” หมายความวา วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
  “คําขอ” หมายความวา คําขอขอมูลขาวสารจามระเบียบนี้ 

  ขอ 5 ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลรักษาการตามระเบียบ และใหมีอํานาจออกประกาศ
หรือคําสั่งเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  ในการน้ีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหนายกองคการบริหารสวน
ตําบลมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการตาที่เห็นสมควร 

 
 
 

 



หมวด 1  
คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบอหิน 

................................................ 
 

 ขอ 6 ใหคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบอหิน ประกอบดวย 
         1. นายธรรมฤทธิ์  เขาบาท นายกองคการบริหารสวนตําบลบอหิน ประธานกรรมการ 
  2. นางยุวดี  ชูเกิด รองปลัดองคการบริหารสวนตําบล  กรรมการ 
  3. นายปณณวิชญ ณรงค หัวหนาสํานักปลัด   กรรมการ 
  4. นายปรีชา หะสัง นายชางโยธา    กรรมการ 
  5. นางสาวทัศนีย ชิดงาน นักวิชาการเงินและบัญชี   กรรมการ 
  6. นางนารีนา คงหอย นักพัฒนาชุมชน    กรรมการ 
  7. นางสาวสริดา ชูเมฆ นักวิเคราะหฯ    กรรมการ 
  8. นางสาวปาริฉัตร พันธเพชร เจาพนักงานพัสดุ   กรรมการ 
 9. นางกนกวรรณ มูสิกะนิลพันธ เจาพนักงานธุรการ  กรรมการ/เลขานุการ 

10. นางสาวอรอุมา ทองศร ีเจาพนักงานธรุการ           กรรมการ/ผช.เลขานุการ 
ขอ 7 ใหคณะกรรมการ มีอํานาจหนาท่ี  ดังนี้ 

                 1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและ
การบริการขอมูลขาวสาร 
           2)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 
           3) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑการพิจารณาเก่ียวกับประเภทขอมูล
ขาวสารที่ไมตองเปดเผย หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของทางราชการ 
           4)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารหรือท่ีควรจัดเก็บไว
ที่องคการบริหารสวนตําบล หรือหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐท่ีกําหนดไว
ในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

          5)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ หรือขอมูลขาวสารอ่ืนที่เปนประโยชนตอราชการ 
          6)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 
                   7)  ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ
ตามระเบียบนี้ 
         8)  แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติในเรื่องใดๆตามที่คณะกรรมการ
มอบหมาย 

        9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 
        10) ดําเนินงานอ่ืนใด ตามท่ีประธานกรรมการองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 
ขอ 8 การประชุมกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด จึงจะ

เปนองคกระชุม ถาประธานไมมาประชุมหรือไมอยูในที่ประชุมใหกรรมการท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหน่ึง
เปนประธานในที่ประชุม การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก กรรมการคนหน่ึงใหมีเสียงหนึ่งใน
การลงคะแนน ถาเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกหนึ่งเสียงเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ 9 ใหนําความในขอ 8 มาใชบังคับการประชุมคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานท่ีคณะกรรมการ
แตงตัง้โดยอนุโลม 



ขอ 10 มติคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบลกอน จึงจะ
ดําเนินการตามมตินั้นได 

หมวด 2  
ศูนยขอมูลขาวสาร 
................................ 

  
 ขอ 11 ใหศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบอหิน อยูในความรับผิดชอบของ
สํานักงานปลัดองคการบริหารสวนตําบลบอหิน เพื่อใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขา
ตรวจดู ศึกษา คนควาตลอดจนเผยแพร จาํหนาย จายแจก รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้และ
ตามกําหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
 

หมวด 3  
การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

............................... 
 

 ขอ 12 ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไปตาม
กฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ กฎหมายอ่ืนและระเบียบของราชการ ดังนี้ 
  (1) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจานุเบกษา 
  (2) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดู 
  (3) ขอมูลขาวสารอ่ืน 
  (4) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
  การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตามกฎหมาย
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยมิไดหรือเปนขอมูลขาวสารที่อาจมีคําสั่งมิ
ใหเปดเผยก็ได 
  ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง (1) และ( 2 ) ไปยังศูนย
ขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบล เพื่อใหประชาชนเขาตรวจดู คนควา หรือขอสําเนา 
  ใหหนวยงานในสังกัดจัดใหมีเจาหนาท่ีควบคุม ดูแล การตรวจสอบติดตามและประสานงาน
ในการดําเนินงานตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอ รวมทั้ง
รับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่นๆ อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลซึ่งไมอยูใน
หลักเกณฑท่ีจะตองสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 
 ขอ 13 ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่หนวยงานในสงักัดสงมาใหตามขอ 12 วรรค
สาม โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอท่ีประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 
  ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอ่ืนๆที่ไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสงใหแก
ศูนยขอมูลขาวสารตามขอ 12 วรรคสาม ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผยเมื่อมีผูใดย่ืน
คําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแล ดังกลาว 

 
หมวด 4 

การขอตรวจดู การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาต 
.................................. 

 ขอ 14 ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ตั้งแสดงไว 
ทั้งนี้เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 



 ขอ 15 การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองสําเนาถูกตอง ใหยื่นคํา
ขอเปนหนังสือตามแบบที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนดตอเจาหนาท่ีของศูนยขอมูลขาวสาร หรือเขียนขึ้น
เองโดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะท่ีอาจเขาใจไดตามสมควร 
  ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่อยู
ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารหรืออยูในความรอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หนวยงานในสังกัดใดหรือหนวยงานนอกสังกัดอ่ืนใด 
  หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารให
เจาหนาท่ีประจําศูนยขอมูลขาวสาร ซึ่งเปนพนักงานสวนตําบลไมต่ํากวาระดับชํานาญงานเปนผูอนุญาตและ
ลงนามในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร โดยลงลายมือช่ือ พรอมทั้งชื่อตัว ชื่อสกุลและตําแหนง 
 ขอ 16 ในกรณีขอตรวจดู ขอสําเนาหรือขอสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอ่ืน ซึ่งอยูใน
ความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานในสังกัดใหเจาหนาท่ีผูรับคําขอเสนอเรื่องไปยังหนวยงานนั้น
พรอมทั้งแนะนําใหผูยื่นขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากมีความประสงค 
  ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต โดยใหพนักงาน
สวนตาํบลไมต่ํากวาระดับชํานาญงาน เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร เวนแตขอมูล
ขาวสารนั้น เปนขอมูลขาวสารลับ ซึ่งตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับของทาง
ราชการ พ.ศ. 2544 
  ในกรณีไมอาจวินิจฉัยไดวา ขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยได
หรือไมใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเร่ืองความความเห็นตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัยตอไป 
 ขอ 17 กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด ใหหนวยงาน
นั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา เพื่อใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลาที่กําหนดไวในมาตรา 
17 แหงแหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
 ขอ 18 ในกรณีผูมีอํานาจอนุญาต มีคําสั่งใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใด ใหแจงคําสั่งพรอม
เหตุผลใหผูยื่นทราบ พรอมแจงใหผูยื่นทราบถึงคําขอและสิทธิ ระยะเวลาในการอุทธรณคําสั่งไมอนุญาต
ดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา 18 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540 
 ขอ 19 ขอมูลขาวสารสวนบุคคลมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 
2540 ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวนที่เกี่ยวของกับขอมูล
ขาวสารสวนบุคคลโดยรอบคอบ 
 ขอ 20 ใหขอมูลขาวสารที่อยูในระหวางดําเนินการ ใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงานในสังกัด
พิจารณาใหบริการตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวยการรักษา
ความลับของราชการ พ.ศ. 2544 หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของ
ราชการหรือตามท่ีผูมีอํานาจตามขอ 19 เห็นวาเปนเรื่องท่ีไมตองเปดเผย 
 ขอ 21 ขอมูลขาวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอ่ืนหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ
ขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ
หรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 
 ขอ 22 ขอมูลขาวสารทีมีไวเผยแพรหรอืจําหนายใหคิดคาใชจายตางๆตามหลักเกณฑท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลบอหินกําหนด โดยคําแนะนําของคณะกรรมการ รายไดจากการน้ีใหปฏิบัติตามระเบียบของ
ราชการ 
 ขอ 23 การเรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของ
ราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่องคการบริหารสวนตําบลบอหินกําหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 



รายไดจากคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งใหปฏิบัติตามขอบังคับกระทรวงการคลัง วาดวยเงิน
คาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2548

หมวด 5 
กําหนดระยะเวลา
...............................

ขอ 24 การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายในกําหนด
ระยะเวลา ดังนี้

(1) การใหบริการขอมูลขาวสารที่ไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํา
รับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการท่ีไดมีคํา
ขอนั้น

(2) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่นๆท่ีอยูในความรอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงาน
ในสังกัด ใหหนวยงานในสังกัดที่มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดหาใหได จะตองดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว
หรือภายในวันที่รับคําขอ

(3) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารที่ขอมีจํานวนมากหรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 
15 วนั จะตองแจงใหผูขอขอมูลขาวสารทราบภายใน 15 วัน รวมทั้งแจงกําหนดวันที่จะดําเนินการแลวเสร็จ
ใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย

หมวด 6
สถานบริการขอมูลขาวสาร

......................

ขอ 25 ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบอหิน ตั้งอยูที่ทําการองคการบริหารสวน
ตําบลบอหิน เลขที่ 258 หมูที่ 1 ตําบลบอหิน อําเภอสิเกา จังหวัดตรัง รหัสไปรษณีย 92150 หมายเลข
โทรศัพท 075 291 012

ประกาศ ณ วันที่ 27 ตุลาคม พ.ศ.2565

                                                               (นายธรรมฤทธิ์ ขาบาท)
                       นายกองคการบริหารสวนตําบลบอหิน


